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Nota: Todas las prác�cas que lo requieran deberán ser impresas y coloreadas, además deberán venir firmadas por el 
padre o tutor del alumno y fechadas debidamente, de lo contrario no se les aceptara y la calificación se reducirá por 
cada día de retraso. En cada recuadro se especifica la fecha en la que el profesor les deja cada tarea y la fecha en la 
que deberán entregarla. Para cada prác�ca deberán realizarse los cues�onarios propuestos en el cuadernillo y el libro, 
lo cual se menciona en este documento, aunque las prác�cas serán solo del cuadernillo. En caso de no tener las 
prác�cas realizadas y el libro en �empo podrá reprobar. 

 

Fecha 
4°A / 4°B 

Tarea Fecha de entrega 
4°A / 4°B 

09/09/24 (A) 
10/09/24 (B) 

PORTADA INFORMÁTICA 1 Y PORTADA DE SEPTIEMBRE PÁG. 5 y 6 (cuadernillo): Colorea 
tus portadas, no olvides la fecha y valor. 

23/09/24 (A) 
24/09/24 (B) 

23/09/24 (A) 
24/09/24 (B) 

ACTIVIDAD 1, 2 y 3 PÁG. 7, 8 y 9 (cuadernillo): Elabora lo pedido en las instrucciones de 
las ac�vidades y no olvides poner la fecha y el valor. 

30/09/24 (A) 
01/10/24 (B) 

 
30/09/24 (A) 
01/10/24 (B) 

 

PRACTICA 1 PÁG. 10 (cuadernillo): Ejecutar MS Word Archivo> Nuevo y escribe como �tulo 
“web 2.0”. Anota información que encontraste e ilústrala. Imprime y pega en la siguiente 
hoja. Decora tu prác�ca, escribe la fecha. Firma del padre o tutor al término de la prác�ca. 

07/10/24 (A) 
08/10/24 (B) 

 
07/10/24 (A) 
08/10/24 (B) 

 

PRACTICA 2 PÁG. 12 (cuadernillo): Ejecuta tu programa Word y anota 3 de las reglas vistas 
en clase. Ilústralas Imprime y pega en la siguiente hoja. Decora tu prác�ca, escribe la fecha.  
Firma del padre o tutor al término de la prác�ca. 

14/10/24 (A) 
15/10/24 (B) 

 

14/10/24 (A) 
15/10/24 (B) 

 

PRACTICA 3 PÁG. 14 (cuadernillo): 4. Colócate en el Archivo de Word y comienza a 
Ejecutar cada uno  de los métodos  de teclado que te presentamos en la siguiente tabla y  
escribe en la columna de la derecha la función que realiza. 

21/10/24 (A) 
22/10/24 (B) 

 
21/10/24 (A) 
22/10/24 (B) 

 

PRACTICA 4 PÁG. 16 (cuadernillo): Abre internet y busca los iconos de los navegadores 
más importantes de internet. Coloca debajo de estos el nombre que le corresponde. 
Imprime y pega en la siguiente hoja. Decora tu prác�ca. Escribe la fecha. Firma del padre 
o tutor al término de la prác�ca. 

28/10/24 (A) 
29/10/24 (B) 

28/10/24 (A) 
29/10/24 (B) 

PORTADA DE OCTUBRE Y ACTIVIDAD 4 PÁG. 18 Y 19 (cuadernillo): Colorea tu portada de 
octubre y en tu pagina 19 completa con los nombres y las preguntas que se te piden y 
colorea las imágenes. 

04/11/23 (A) 
05/11/24 (B) 

04/11/23 (A) 
05/11/24 (B) 

PRACTICA 5 PÁG. 20 (cuadernillo): Inves�ga en internet para que sirven las extensiones 
de los archivos. Pega la información en Word. Imprime y pega en la siguiente hoja.
 No olvides anotar la fecha y firma del Padre o Responsable. 

11/11/24 (A) 
12/11/24 (B) 

11/11/24 (A) 
12/11/24 (B) 

PRACTICA 6 PÁG. 22 (cuadernillo): Realiza una inves�gación en internet de animales en 
ex�nción. Ejecuta MS Power Point e inserta imágenes de internet o prediseñadas 
de animales en ex�nción y realiza un collage. Escribe como �tulo Animales en Ex�nción.
 Imprime en una sola hoja y pega en la siguiente hoja. Escribe la fecha. Firma del 
padre o tutor al término de la prác�ca. 

25/11/24 (A) 
26/11/24 (B) 

25/11/24 (A) 
26/11/24 (B) 

PRACTICA 7 PÁG. 24 (cuadernillo): Ejecuta MS Word archivo > Nuevo. Cambia la 
orientación de tu archivo a horizontal. Realiza  una invitación para tu fiesta de 
cumpleaños. No olvides darle un formato atrac�vo para tus invitados, además de ilustrar.
 Imprime y pega en la siguiente hoja. Escribe la fecha. Firma del padre o tutor al 
término de la prác�ca. 

02/12/24 (A) 
03/12/24 (B) 

02/12/24 (A) 
03/12/24 (B) 

PRACTICA 8 PÁG. 26 (cuadernillo): Abre Microso� Word y crea un anuncio del producto 
que quieras.2. Busca imágenes en internet para ilustrar. Crea el texto “¡CUIDATE!” con 
Word Art. Acomoda las imágenes seleccionándolas y dando clic derecho, ajuste de texto, 
y selecciona estrecho    (Perrito). Las X se las puedes poner con las autoformas. Imprime y 
pega en la siguiente página. 
Escribe la fecha y Firma del padre o tutor al término de la prác�ca. 

09/12/24 (A) 
11/12/24 (B) 

 


